REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL

RESOLUCIONNUOMERO 0 0 0 4 3 0 5E 2022
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“Por la cual se reglamenta la prestacion del servicio voluntario de Auxiliar Juridico Ad
Honorem en la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial y en la
Primera Instancia de la Justicia Penal Militar y Policial”

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL

En ejercicio de las facultades legales, en especial las conferidas en el articulo 3° de la Ley
1322 de 2009, el articulo 54 de la Ley 1765 de 2015 y el articulo 7° del Decreto 312 de 2021,

y
CONSIDERANDO

Que el articulo 2° del Decreto 312 de 2021 establece la estructura de la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, integrada por una Estructura
Administrativa y una Estructura Judicial.

Que las responsabilidades asignadas a las dependencias adminjstrativas de la Unidad ya

los Despachos Judiciales facilitan y requieren la prestacion del servicio de Auxiliar Juridico
Ad Honorem.

Que la Ley 1322 de 2009 autorizd la prestacion del servicio de Auxiliar Juridico Ad
Honorem en los organismos y entidades de la Rama Ejecutiva de los érdenes nacional y
territorial, en los niveles central y descentralizado, y sefialo que quien preste este servicio
no recibira remuneracion, ni tendra vinculacién laboral con el Estado.

Que el servicio de Auxiliar Juridico Ad Honorem esta dirigido a los estudiantes del
programa de Derecho, pertenecientes a instituciones de educacion superior debidamente
reconocidas y acreditadas por las autoridades correspondientes; es de dedicacion
exclusiva; se ejerce de tiempo completo durante nueve (9) meses, y sirve como judicatura
voluntaria para optar por el titulo de Abogado, en reemplazo de la tesis de grado.

Que entre las funciones asignadas a la Secretaria General esta la de dirigir, ejecutar,
controlar y evaluar las politicas, planes estratégicos y programas para el desarrollo y
administracién del talento humanao de la Unidad y coordinar su gestion, por lo que es dable

delegarle las gestiones correspondientes al programa del servicio de Auxiliar Juridico Ad
Honorem.

Que se hace necesario reglamentar las condiciones de seleccion e ingreso para que ios
estudiantes puedan adelantar el servicio voluntario de Auxiliar Jurfdico Ad Honorem,
teniendo en cuenta que la vinculacion es discrecional de la Unidad Administrativa Especial
de la Justicia Penal Militar y Policial.

Que en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE

ARTICULO 1°. DELEGACION. Delegar en la Secretaria General de la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial el tramite correspondiente a la
seleccién y aprobacién de los estudiantes que deseen prestar el servicio de Auxiliar
Juridico Ad Honorem en las diferentes dependencias administrativas de la Unidad y en los
Despachos Judiciales de la Primera Instancia encargados de los procesos de la Ley 522 de
1999 y de la Ley 1407 de 2010.

ARTICULO 2°. VINCULACION DEL AUXILIAR JURIDICO AD HONOREM. Delegar en la
Secretaria General de la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y
Policial, la vinculacién del estudiante que sea seleccionado para prestar el servicio de
Auxitiar Juridico Ad Honorem, lo cual se realizard a través de acte administrativo de
caracter particular.

ARTICULO 3°. NATURALEZA DE LA JUDICATURA. El servicio de Auxiliar Juridico Ad
Honérem es de naturaleza académica, por consiguiente, no constituye un contrato de
aprendizaje, ni genera vinculo laboral con la Unidad Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial, teniendo en cuenta que la actividad que los estudiantes desarroilan
constituye un requisito académico exigido por la institucion educativa sin retribucion
econdmica.

ARTICULO 4°. REMUNERACION. La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal
Militar y Policial, no reconocerd pago por ningun concepto a la institucion educativa, ni a los
Auxiliares Juridicos Ad Honorem, durante el término de duracion de la prestacion del
servicio o una vez éste termine.

ARTICULO 5°. DURACION. El término de duracién del servicio de Auxiliar Juridico Ad
Honorem es de nueve (9) meses, con dedicacién exclusiva y de tiempo completo.

ARTICULO 6°. HORARIO. E! servicio de Auxiliar Juridico Ad Honorem se prestara en el
horario laboral dispuesto por la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y
Policial.

ARTICULO 7°. REQUISITOS: Los estudiantes que se encuentren interesados en prestar el
servicio de Auxiliar Juridico Ad Honorem en la Unidad Administrativa Especial de la Justicia
Pena! Militar y Policial deben haber culminado todas las materias correspondientes al
pénsum académico y encontrarse a paz y salvo con el consultorio juridico de la institucién
de educacion superior a la que pertenecen.

ARTICULO 8°. PROCEDIMIENTO: Para la convocatoria, seleccion y aprobacion del
servicio de Auxiliar Juridico Ad Honérem, se aplicara el siguiente procedimiento:

1. El Director General, Subdirector General, Secretario General, Director de la Escuela,
Jueces y Fiscales de la Primera Instancia encargados de los procesos de la Ley 522 de
1999 y de la Ley 1407 de 2010, Jefes de Oficina y Coordinadores de Grupo,
presentaran por escrito al Grupo de Talento Humano de la Secretaria General la
solicitud de judicantes.

2. El Grupo de Talenio Humano de la Secretaria General remitird la solicitud a las
Instituciones de Educacion Superior oficialmente reconocidas, para que los estudiantes
se postulen. '

3. Realizada una primera verificacién de la hoja de vida del estudiante por parte del Grupo
de Talento Humano de la Secretaria General, la misma sera enviada a la dependencia
solicitante para que la evalie e indique si acepta al estudiante e informe las funciones
juridicas que desempefiara.
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4. Aprobada la hoja de vida, el estudiante enviara al Grupo de Talento Humano de la
Secretaria General los documentos relacionados en el articulo 9° de |a presente
resolucién.

5. El Grupo de Talento Humano de la Secretaria General, previo el cumplimiento de los
requisitos por parte del estudiante, proyectara el acto administrativo de vinculacién del
Augxiliar Juridico Ad Honorem.

6. La Secretaria General suscribirg el acto administrativo por medio del cual se vincula al
Auxiliar Juridico Ad Honorem.

7. El acto administrativo de vinculacion como Auxiliar Juridico Ad Honorem sera
comunicado al estudiante, a la institucion de educacion superior y al funcionario que
solicitd ef apoyo de judicante, quien ejercera como superior inmediato del mismo.

8. El estudiante vinculado firmara el acta de inicio, en la cual se indicaran las funciones
juridicas que desarrollara.

9. Elsuperior inmediato del judicante realizara el concepto final, en el formato que para tal
fin expida el Grupo de Talento Humano de la Secretaria General.

10. Una vez finalizados ios nueve (9) meses del servicio de Auxiliar Juridico Ad Honorem,
la Secretaria General expedira una certificacion con destino al interesado, en la cual
dejara constancia del término de duracién de la judicatura, horario laboral, dependencia
en la que adelanté la judicatura, descripcion de las funciones juridicas desempefiadas y
el concepto final elaborado por el superior inmediato.

ARTICULO 9°. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA POSTULACION DE LOS
JUDICANTES. El estudiante que se encuentre interesado en prestar el servicio de Auxiliar
Juridico Ad Honorem en la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y
Policial, debera presentar los siguientes documentos, los cuales reposaran en el Grupo de
Talento Humano de la Secretaria General en carpetas virtuales.

1. Carta de presentacién emitida por la institucion de educacion superior, mediante Iz cual
presenta al estudiante e indica que lo autoriza para la realizacién de la judicatura,

2. Certificado de terminacién y aprobacion de las materias correspondientes al pénsum
académico.

3. Certificado de terminacion y aprobacion del consultorio juridico.

4. Manifestacion escrita del estudiante de su interés de realizar ia judicatura en la Unidad
Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

5. Formato Unico Hoja de Vida, persona natural, Funcién Pubiica, debidamente
diligenciado.

6. Dos fotos, fondo blanco, tamarfio 3*4.
7. Copia del documento de identidad.

8. Certificacion donde conste que se encuentra afiliado a una Empresa Promotora de
Salud - EPS, en calidad de benefigiario o cotizante.

9. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién.
10. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de |a Republica.

11. Certificado de antecedentes judiciales de la Policia Nacional.
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12. Certificado de medidas correctivas de la Policia Nacional,

13. Acuerdo de Confidencialidad firmado.

PARAGRAFO: La Unidad Administrativa Especial de ia Justicia Penal Militar y Policial, se
abstendra de aceptar la postulacidn que no reuna la documentacion descrita en este
articulo.

ARTICULO 10. DISCRECIONALIDAD EN EL PROCESO DE SELECCION. La Unidad
Administrativa Especial de 1a Justicia Penal Militar y Policial es autonoma para realizar el
proceso de seleccion y admisién de estudiantes interesados en el servicio de Auxiliar
Juridico Ad Honorem,

ARTICULO 11. AFILIACION Y PAGO DE RIESGOS LABORALES. La afiliacion a la ARL
del judicante estara a cargo de la Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar
y Policial, con el objeto de proteger al Auxiliar Juridico Ad Honorem en el lugar de trabajo.

ARTICULO 12. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD. Al inicio del servicio de Auxiliar
Juridico Ad Honérem, el judicante deberé suscribir un acuerdo de confidencialidad y total
reserva de la informacién que conozca con ocasion de su servicio, el cual debe reposar en
el Grupo de Talento Humano de la Secretaria General.

ARTICULO 13. INICIO DE LA JUDICATURA. Se dara inicio al servicio de Auxiliar Juridico
Ad Honorem con la suscripcion del acta por parte del Judicante y el superior inmediato.

ARTICULO 14. SEGUIMIENTO AL SERVICIO JURIDICO AD HONOREM. El superior
inmediato realizara el seguimiento de las funciones juridicas asignadas al Auxiliar Juridico
Ad Honorem, para lo cual realizara evaluacion trimestral en el formato que para tal fin
expida el Grupo de Talento Humano de la Secretaria General.

ARTICULO 15. TERMINACION. El servicio de Auxiliar Juridico Ad Honérem terminara en
los siguientes casos:

1. Por cumplimiento del plazo pactado para el ejercicio de fa judicatura.
2. Por incumplimiento dé las funciones juridicas establecidas en el acta de inicio.
3. Porincumplimiento de los deberes consagrados en la presente resolucion.

4. Por motivos de fuerza mayor que impidan el desarrollo normal de las actividades
propuestas.

PARAGRAFQO PRIMERO. Corresponde al superior inmediato del judicante informar al
Grupo de Talento Humano de la Secretaria General, la causal de terminacién anticipada
del Servicio de Auxiliar Juridico Ad Honorem.

PARAGRAFO SEGUNDO. Cuando existan razones del servicio o incumplimiento de
obligaciones por parte del Auxiliar Juridico Ad Honorem, que ameriten la terminacién
anticipada del servicio, se emitird el correspondiente acto administrativo indicando los
motivos de su terminacién.

ARTICULO 16. CERTIFICACIONES. La Secretaria General certificara la realizacién de la
judicatura o servicio auxiliar juridico ad honorem. Para estos efectos, se debe contar con el
acta de inicio y el concepto final del superior inmediato.
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ARTICULO 17. DEBERES DEL AUXILIAR JURIDICO AD HONOREM. Dada Ia
connotacion publica que tiene la prestacion del servicio de Auxiliar Juridico Ad Hoenorem,
los judicantes deberan mantener una conducta ejemplar y asumir responsablemente las
funciones juridicas que le sean asignadas, cumpliendo con:

1. Ebhorario que le sea asignado en la resolucion de vinculacion.
2. El desarrolio a cabalidad de las funciones juridicas que suscriba en el acta de inicio.

3. Mantener siempre una excelente presentacion personal y un comportamiento
responsable, decoroso y respetuoso.

4. Hacer uso adecuado de los elementos entregados para el desarrollo de la judicatura.

5. Mantener la confidencialidad que exigen las actuaciones y la informacién que por razén
de sus funciones conozca y reciba.

6. Solicitar autorizacion al superior inmediato para utilizar las bases de datos y archivos no
publicos, y para tomar copia de documentos, archivos digitales o magnéticos.

7. Respetar las normas, protocolos y reglamentos internos de la Unidad Administrativa
Especial de la Justicia Penal Militar y Policial.

8. Abstenerse de recibir dadivas, ohbsequios o cualquier otra clase de remuneracién en
dinero ¢ en especie por parte de terceros, de los usuarios o finales receptores de los
servicios o actividades desarrolladas.

8. Al terminar el servicio, hacer entrega de los bienes y elementos que le fueron
suministrados para el desarrollo de sus actividades y el carné que lo acredita como
Judicante de la Unidad Administrativa Especial Justicia Penal-Militar y Policial.

ARTICULO 18. DEBERES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA
JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL. Seran deberes del Grupo de Talento Humano de
la Secretaria General y del superior inmediato ias siguientes:

1. El Grupo de Talento Humano de la Secretaria General hara la apertura del expediente
dei judicante, de acuerdo con e! procedimiento de gestion documental, y llevara un
registro completo del Auxiliar Juridico Ad Honorem, el cual debera contener:

a. Nombre completo y numero del documento de identidad.
b. Documentos presentados por el estudiante.

¢. Acto administrativo de vinculacion.

d. Acta de inicio.

€. Acuerdo de confidencialidad firmado.

f. Concepto final elaborado por el superior inmediato.

g. Copia de la certificacion de terminacion del Servicic de Auxiliar Juridico Ad
Heonorem.

2. El superior inmediato realizara una induccién al Auxiliar Juridico Ad Honarem sobre las
funciones juridicas asignadas, indicandole sus responsabilidades.

3. La Unidad Administrativa Especial de la Justicia Penal Militar y Policial, a través del
superior inmediato y las dependencias pertinentes, suministrara al Auxiliar Juridico Ad
Honorem los recursos necesarios para el cumplimiento de las funciones juridicas
asignadas.

4. El superior inmediato realizarg el concepto final y lo enviard al Grupo de Talento
Humano de la Secretaria General,
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5. El Grupo de Talento Humano de la Secretaria General, entregaré al Auxiliar Jurfdico
Ad Honérem una vez finalice su judicatura, los siguientes documentos:

a. Copia del acto administrativo de vinculacion.
b. Copia del acta de inicio.
c. Copia del concepto final elaborado por el superior inmediato.

d. Certificacion de terminacion del servicio de Auxiliar Juridico Ad Honaorem.

6. El superior inmediato del judicante en caso de evidenciar actuaciones, omisiones,
situaciones o conductas gque configuren causal de terminacion de la judicatura, debera
informar de manera inmediata a la Secretaria General, a través del Grupo de Talento
Humano, para que emita un pronunciamiento definitivo sobre la situacion del Auxiliar
Juridico Ad Honorem.

ARTICULO 19. TRANSICION. Corresponde a los Jueces y Fiscales de la Primera
Instancia remitir ai Grupo de Talento Humano de la Secretaria General la documentacion
de los estudiantes que a la entrada en vigencia de la presente resolucion se encuentran
prestando el servicio de Auxiliar Juridico Ad Honorem en sus Despachos:

a. Copia del documento de identidad.

b. Formato Unico Hoja de Vida, persona natural, Funcién Publica.
¢. Acto administrativo de vinculacién.

d. Acta de inicio.

e. Relacion de las funciones juridicas que desempeiia el Auxiliar Juridico Ad Honorem.

ARTICULO 20. PROHIBICIONES. A partir de la entrada en vigencia de la presente
resolucién ningtin funcionario del Area Administrativa o de la Primera Instancia de la
Justicia Penal Militar y Policial encargados de los procesos de la Ley 522 de 1999 y de la

Ley 1407 de 2010, podra escoger o vincular judicantes desconociendo el tramite aqui
establecido.

ARTICULO 21. VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacién y deroga cualquier disposicidon que le sea contraria.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada (.an Bogota D.C., a los 2 5 AG{} 2[]22

[ I NOMBERE FIRMA FECHA
. Urmodhaalt ]
Norma Clarena Quayara Barreto, Secretaria General [ ‘r""’";-’:’:i‘";’?""’"’
| Revisd: Juan Carlos Lapez Gomez, Jefe Oficina Asesora Juridica ) J 4 _;\u‘_i__ 10/08/2022
Luz Edith Gchoa Tabares, Coardinadora Grupo de Talento Humano * 4 _"',’:;“’4,;,} 09/08/2022
| Proyectd: | Jenny Paola Ruiz Parra — Profesional de Defensa | [ gl | 08/08/2022
[Tos arriba Grmantes declaramos que hemos revisado el decumento ¥ lo encantramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y, por
Io tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamas para firma del ssfior Director General de la Unudad Administrativa Especial de la Justicia
Penal Militar y Policial.




